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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UNA ASISTENCIA TECNICA EN
COMUNICACIONES PARA LA ESCUELA CAMPESINA DE ECONOMIA SOLIDARIA

1. JUSTIFICACION Y ANTECEDENTES

En 2017, la Unién Europea y el Instituto Amazonico de Investigaciones Cientificas — SINCHI suscribieron el contrato de
subvencién No. T06.4 para la ejecucion de la accion denominada “Macarena Sostenible con més capacidad para la Paz -
Mascapaz”, el cual tiene como objetivo general: contribuir a la paz y bienestar de la poblacion de la Macarena (Municipios
de Mesetas, Puerto Rico, San Juan de Arama y Vista Hermosa) en el marco del cumplimiento de los acuerdos de paz, y
como objetivo especifico “Promover el desarrollo rural integral sostenible que contribuye al buen vivir, el fortalecimiento
institucional organizativo, y la construccion de una paz duradera en los municipios seleccionados”.

De esta iniciativa forman parte en calidad de beneficiaros de |a accion, las siguientes entidades y organizaciones,
encargadas de dinamizar los resultados propuestos en el proyecto MASCAPAZ: Agencia para la Infraestructura del Meta -
AIM; Corporacion Desarrollo para la Paz del Piedeomonte Oriental — Cordepaz; Corporacion para el Desarrollo S ostenible
del Area de Manejo Especial La Macarena — Cormacarena; Departamento del Meta y La Corporacidén por la Defensa
Ambiental y el Desarrollo Sostenible en el AMEN — Corpoamen.

Con el proyecto Macarena Sostenible con mas capacidad para la Paz ~ Mascapaz, La Unidn Europea, a través del Instituto
Sinchi y los beneficiaros anteriormente descritos se proponen a través de los siguientes resultados dar continuidad a los
esfuerzos realizados en la Gltima década a favor de la solucién politica del conflicto armado en Colombia apoyando las
primeras fases de implementacion del Acuerdo de Paz entre el gobierno y las FARC, en la region de la Macarena, sector
Norte:

R1. Se han fortalecido economias locales inclusivas, legales y competitivas en los cuatro municipios.

R2. Se implementa el proceso de ordenamiento ambiental, formalizacidn predial y proteccién del recurso hidrico
en las areas priorizadas del AMEN.

R3. Los cuatro municipios del proyecto cuentan con bienes publicos mejorados y ampliados para la integracion
social territorial.

R4. Fortalecida la cohesion social y mejorado el tejido social y comunitario del territorio en un escenario de
fomento de la identidad campesina y arraigo por el territorio.

En este contexto, La Corporacién Desarrollo para la Paz del Piedemonte Oriental — Cordepaz, tiene bajo su
responsabilidad la ejecucién parcial del Resultado 3 en coordinacidn con la Secretaria de Educacion del departamento del
Meta y la ejecucidn total del resultado 4; para ello suscribié con el Institute Sinchi el Convenio de Cooperacién No. 08 de
2018 y con departamento del Meta el Convenio de Asociacion No. 1145 de 2019.

Las actividades derivadas del R4, tiene como propésito consolidar capacidades para la gobernanza, partiendo del
reconocimiento de la cultura propia de las organizaciones productivas, imaginarios sobre el territorio, intereses
individuales y colectivos en torno a la construccion de paz, que no necesariamente generan espacios de encuentro con la
institucionalidad que permitan ordenar apuestas colectivas que desarrollen los instrumentos de planeacién locales, la
construccién permanente de un modelo de produccién sostenible y se genere arraigo por el territorio.

Sobre esta base, el Proyecto MASCAPAZ incluyo la actividad conocida internamente como “Escuela Campesina de
Economia Solidaria” que busca fortalecer capacidades de interlocucién entre la base social de los municipio de Mesetas,
San Juan de Arama, Vista Hermosa y Puerto Rico y la institucionalidad presente en el mismo, generar capacidades
asociativas solidarias en las organizaciones que permitan fortalecer el arraigo y la apropiacién en el territorio e identificar
las iniciativas culturales, ambientales y pedagdgicas campesinas de organizaciones sociales y comunitarias.

Con lo expuesto anteriormente, es necesario, contar con una estrategia comunicacional articulada a la propuesta general
que se realiza desde la Unidad de Gestion del proyecto MASCAPAZ, que establezca las comunicaciones durante la
ejecucion y cierre de las acciones, de manera que se contribuya a informar los resultados, aprendizajes y retos del
territorio que contribuyan a la cohesion social y el mejoramiento del tejido social y comunitario del territorio.
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Asi mismo, sera necesario la articulacion con los comunicadores de las instituciones y organizaciones que hagan parte
permanente del comité técnico de la Escuela Campesina de Economia Solidaria de manera que se logre establecer un
canal de comunicacion permanente y a su vez se posicione la tematica de economia campesina solidaria como una
alternativa para fortalecer el arraigo y la apropiacion del territorio

2. OBIJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales a CORDEPAZ para coordinar las labores de comunicacidn, visibilidad, construccién e
implementacion de la estrategia de comunicacién comunitaria de la Escuela Campesina de Economia Solidaria en el
marco del desarrollo de la Subvencidn T06.4 de 2017- proyecto MASCAPAZ.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Seran responsabilidades adicionales del contratista seleccionado:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

a. Obligaciones generales

Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos
efectuados por Cordepaz.

Presentar informes sobre el cumplimiento de las actividades desarrolladas, acompafniado de los avances en
el desarrollo de los productos definidos en los presentes términos, de acuerdo con el plan de trabajo
concertado con la coordinacion.

Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de las cuales tenga conocimiento, que sean
realizados por cualquier persona relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad.
Desplazarse a los municipios objeto del proyecto a fin de realizar el proceso de asistencia in situ con las
organizaciones sociales beneficiarias

Cumplir con las directrices de CORDEPAZ para la oportuna legalizacion de los gastos de viaje y anticipos
requeridos en la ejecucion de las actividades previstas en el contrato.

Guardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos, informaciones y en general, sobre todos los
asuntos y materias que lleguen a su conocimiento por causa o con ocasion de su vinculo contractual, salvo
autorizacion expresa de CORDEPAZ.

Conservar y restituir en buen estado, salvo el deterioro natural, el mobiliario y equipo que le hayan sido
facilitados para la ejecucion de sus labores.

Dar cumplimiento a sus obligaciones con el sistema general de seguridad social, dentro de los términos
establecidos por la Ley en su calidad de trabajador independiente.

b. Obligaciones especificas

Familiarizarse con los documentos de referencia del resultado No. 4 Gobernanza del proyecto MASCAPAZ.
Apoyar la aplicacion del indice de capacidad organizacional ampliado (ICO ampliado) en los municipios de
Mesetas, San Juan de Arama, Vista Hermosa y Puerto Rico.

Formular la estrategia de comunicacion para el resultado No. 4 del proyecto MASCAPAZ en articulacion con
la comunicadora designada por la Unidad de Gestion del proyecto.

Implementar la estrategia de comunicacidn, la cual dene contender entre otros aspectos:

Desarrollo contenidos multimediales: piezas gréficas, piezas radiofénicas, piezas videograficas.
Disefio de documentos para publicacién

Creacion de infografias

Actividades de community manager: gestion de redes sociales y desarrollo de contenidos.
Participacion en las reuniones del comité de comunicaciones y-de la alianza

Redaccion de notas y comunicados de prensa

Contacto con medios de comunicacion.

@mpoongo

Establecer el relacionamiento con los comunicadores de las instituciones y lideres de las organizaciones
sociales del territorio de manera que se logré posicionar el mensaje en todos los actores que participan en
el proceso. :

Apoyar la elaboracion de documentos técnicos y de visibilidad de acuerdo con el piblico al que se dirige.
Atender requerimientos en materia de comunicaciones hechos por la Directora de CORDEPAZ o Ia
coordinadora de la accién.
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8) Contribuir a la construccion de una base de datos de medios de comunicacion a nivel local, departamental y
regional.

9) Definir participativamente un plan de medios que permita la socializacion de los resultados, aprendizajes y
experiencias significativas.

10) Participar en el disefio e implementacion de la Escuela Campesina de Economia Solidaria.

11) Asistir a las reuniones y mesas de trabajo que sean convocados por parte de CORDEPAZ la Unidad de
Gestion del proyecto MASCAPAZ.

Sera responsabilidad de Cordepaz

|
1. Suministrar la informacion relaaonada con el resultado No. 4 gobernanza del proyecto MASCAPAZ. l
2. Entregar el instrumento de Indice de Capacidad Organizacional ampliado. |
3. Entregar una base de datos con la informacidn recopilada de orgarizaciones sociales de base (informacidn

secundaria y primaria por validar en territorio).
4. Financiar los gastos de desplazamiento y de logistica de actividades que se requieran en desarrollo de las

actividades previstas en el contrato.

4. RESULTADOS Y PRODUCTOS ESPERADOS
Al finalizar el periodo contractual, el profesional seleccionado deberd garantizar el cumplimiento de los siguientes

resultados, para lo cual deberd trabajar de manera articulada con la coordinadora de la Escuela Campesina de Economia
Solidaria:

2
o

Formulado e implementado una estrategia de comunicacién del resultado No. 4 del proyecto MASCAPAZ,
conocida como Escuela Campesina de Economia Solidaria.

> Apoyada la formulacién de documentos técnicos y material de visibilidad correspondiente a la accion.

Construida una base de datos de medios de comunicacion a nivel local, departamental y regional.

o

'0

*

La fuente de verificacion para el cumplimiento de los resultados descritos comprende:

v Documento que recopila la estrategia de comunicacién.
v Documentos técnicos y material de visibilidad que cumplen con lo establecido por la Unién Europea y el SINCHI.
v Base de datos de medios de comunicacion actualizada

Productos:
Producto (P) Descripcién
P1. Plan de trabajo. Determinara la programacion de las acciones que se van a desarrollar en
cada territorio.
P2. Estrategia de comunicacion El contratista debera entregar a CORDEPAZ un documento que dé cuenta
(Disefiada e implementada) de la estrategia de comunicacién del resultado No. 4 del proyecto

MASCAPAZ, conocida como Escuela Campesina de Economia Solidaria
(incluido un plan de medios para el lanzamiento y cierre de la escuela) Este
producto debera ser coordinado con la coordmaaon de la accion previa a la
implementacion de la misma.

P3. Bases de datos de medios de | El contratista entregara a CORDEPAZ una base de datos de medios de
comunicacién a nivel local, | comunicacion a nivel local, departamental y regional.

departamental y regional.

El contratista seleccionado deberd efectuar bajo la orientacidn de la coordinadora técnica del proyecto, el proceso de
planeacion operativa de su contrato, definiendo mediante cronograma la fecha de entrega de los respectivos productos,
el cual entrard a formar parte integrante del contrato y sera el referente para los pagos mensuales.

5. AREA GEOGRAFICA QUE VA A CUBRIR
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La prestacién del servicio comprende acciones en los municipios de Villavicencio (Sede contractual); y los municipios de
intervencion del proyecto MASCAPAZ: drea urbana y rural de los municipios de San Juan de Arama, Mesetas, Vista
Hermosa y Puerto Rico, en el departamento del Meta y otras regiones del pais si la dindmica del proyecto lo requiriese.

Se cubrirén los gastos de desplazamiento necesarios para el cumplimiento de las actividades contractuales, previa
autorizacion del Supervisor, segun las tarifas que para el efecto se tienen previstas por parte de Cordepaz. En todo caso,
siempre el contratista deberd presentar los soportes correspondientes a los gastos autorizados y causados.

Una vez aprobada la agenda de visitas por Cordepaz, para cada viaje el contratista deberd completar y enviar el Formato
de Solicitud de Viajes a través de la intranet, con el fin de prever los reembolsos necesarios. Esta solicitud debera
hacerse y enviarse al supervisor, con al menos tres dias habiles de anticipacion a la fecha del viaje. El contratista debera
diligenciar y enviar los formatos respectivos para la legalizacién y pago de las solicitudes de viaje y adjuntar los soportes
requeridos dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la finalizacion de la visita. Si surgen problemas que puedan
afectar los desplazamientos del consultor estos deberan ser informados al supervisor.

6. PERFIL DEL PROPONENTE
En el perfil del proponente se considerar los siguientes requisitos:
6.1. Formacion académica

+ Titulo profesional a nivel de pregrado en Comunicacién Social y Periodismo.
6.2. Experiencia

+ Experiencia profesional no inferior a veinticuatro (24) meses en desarrollo de proyectos de comunicacién con
comunidades del departamento del Meta, que incluya experiencia en el disefio de estrategias, programas y
proyectos con enfoque diferencial, asi como experiencia en el desarrollo de contenidos comunicacionales que
oriente y forme a la comunidad para la difusion de acciones en su territorio.

Se valorara positivamente los profesionales que puedan acreditar experiencia de trabajo en los municipios de Mesetas,
San Juan de Arama, Vista Hermosa y Puerto Rico; y conocimiento en el usoc de metodologias y herramientas que
favorezcan la participacion de los actores vinculados en el proceso

6.3. Otras cualificaciones

» Conocimiento en metodologias y herramientas de participacion.

« Capacidad de trabajo en equipo, buenas relaciones interpersonales y capacidad de comunicacién asertiva.
« Habilidad en procesos participativos.

« Habilidad en la elaboracién y redaccién de documentos técnicos y/o de gestion.

» Disponibilidad para desplazarse a lugares diferentes de su sitio de trabajo.

« Buenas relaciones de trabajo con personal y entidades del Estado.

« Habilidad para trabajar con equipos multidisciplinarios.

7. FORMA DE CONTRATACION Y PLAZO DE EJECUCION
Se suscribird un contrato de prestacion de servicios profesionales independientes

El término de duracidn del contrato serd de cinco (5) meses y quince (15) dias, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, previo inicio de cobertura de la ARL. En todo caso la vigencia del contrato
no podra superar el 20.05.2020

8. VALORY FORMA DE PAGO

El valor total del contrato sera determinado por la duracidn del mismo, tomando como referencia pagos mensuales de Se
prevén pagos mensuales por valor de DOS MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS ($2.188.000) MCTE, contra
entrega y aprobacion de informe de avance, acompaiiado de los productos que correspondan para el periodo respectivo.
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Para el tramite de pago, el contratista debera ademds de los productos e informes pactados en el numeral 4 de estos
términos de referencia, y conforme el Plan Operativo aprobado por el supervisor del contrato, presentar cuenta de cobro
o factura de acuerdo a su obligacion tributaria; planilla de pago desagregada por los conceptos de salud, pension y
riesgos laborales, tomando como Ingreso Base de Cotizacion - IBC, el 40% del valor total del honorario mensual;
certificacion de que la informacion de seguridad social no ha sido reportada para efectos de otra relacion contractual y
certificacion para aplicacion de renta laboral conforme al estatuto y la reforma tributaria.

Los pagos se realizaran dentro de los cinco dias habiles siguientes a la radicacion de la solicitud de pago con sus
respectivos soportes incluido la aprobacién y autorizacion por parte del supervisor autorizado, y de conformidad con el
convenio de cooperacion No. 08 de 2018 suscrito entre Cordepaz y el Instituto SINCHI, fuente financiera para el presente
contrato; la forma de pago prevista, queda sujeta a la disponibilidad de los recursos en caja, con cargo al presupuesto
del convenio y cronograma de pagos dispuesto por SINCHI.

El contratista debera tener en cuenta los siguientes aspectos financieros:

1.  La financiacion del contrato se realizara con recursos derivados del contrato de subvencién T06.04,
el cual se encuentra exento de IVA, por tanto la propuesta financiera no deberd contemplar este
concepto.

2. La dnica responsabilidad tributaria de Cordepaz es la de aplicacién de retencién en la fuente; por
tanto este serd el Unico descuento que se efectuara en caso de que el contratista seleccionado no
se encuentre exento del mismo.

9. INFORMES

El contratista debera presentar los informes y documentos al supervisor que designe CORDEPAZ, el cual tiene la funcidn
de revisar y aprobarlos mediante certificacion o devolverlos para la introduccién de ajustes o complementos

10. FINANCIACION

La fuente de financiacion del contrato serd el Convenio de Cooperacion No. 08 de 2018 suscrito entre el Instituto
Amazdnico de Investigaciones Cientificas “"SINCHI” y CORDEPAZ- derivado del Contrato de Subvencién T06.04 “SINCHI”
~ Unién Europea en el Marco de la accién denominada “Macarena Sostenible con Mas Capacidad Para La Paz
“"MASCAPAZ"/ Rubro 5.9.36

SOMIA PABON BARRERA
rectora Ejecutiva
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